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Guatemala, 30 de septiembre de 2025

Licenciada

Ana Olivia Castafeda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Vicedespacho de Cultura

Su Despacho

Licenciada Castaieda:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al TERCER PRODUCTO conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se
detallan. Segun Contrato Administrativo Numero 189-642-2025-DGA-MCD de fecha 16 de julio de
2025, de la Direcciéon General de las Artes y Resolucion Numero VC-DGA-145-2025, de fecha 30 de
julio de 2025, del Viceministro de Cultura, del Ministerio de Cultura y Deportes.

Los resultados en referencia al Producto 3, correspondiente al mes de agosto de 2025, presento los
siguientes:

a. Apoyé en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas en la Delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direccion General de las Artes.
b. Apoyé en la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias y otros de la Delegacién
de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes.
c. Apoyé en la administracién fisica y digital de la documentacién oficial y seguimiento de los
mecanismos que garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto su
ingreso como su egreso, para mantener actualizado el archivo de la Delegacion de Asuntos
Juridicos de la Direccion General de las Artes.
d. Apoyé cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion,
digitalizacién de documentos en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de
las Artes.
e. Apoyé en la actividad diaria de registro, control y actualizacién de documentos para el manejo
de un sistema eficiente de archivo fisico y digital de documentos recibidos y enviados por la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.
f. Apoyé en la implementacion de bases de datos relacionadas con los temas administrativos y
judiciales que se ventilan en la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las
Artes.
g. Otras actividades afines a su contrato.

Me suscribo,

atentamente
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Jerénimo Cortez

cda. Danna Rosario Zambrano ga[w’V
L/{wh de Asuntos Juridicos en Funciones
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INFORME SOBRE REDACCION, PROYECTOS, DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS. REGISTROS DE ARCHIVOS, OFICIOS, CIRCULARES,
PROVIDENCIAS, CONOCIMIENTOS, RESOLUCIONES
ENTRE OTROS.

1. Resultados del apoyo en la redaccion oportuna de oficios, circulares,
providencias y otros de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion
General de las Artes.
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2. Resultados del apoyo en la administracion fisica y digital de la documentacion
oficial y seguimiento de los mecanismos para garantizar el manejo expedito y
controlado de la correspondencia tanto su ingreso como su egreso, para
mantener actualizado el archivo de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la
Direccion General de las Artes.

ANEXO

ER HERNANDEZ GIRON
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3. Resultados del apoyo en las actividades y digitalizaciéon de documentos en la
Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.

@ CONOCIMIENTO-246-2025- ENVIO EXPE...  2/08/2025 14:54
@5 CONOCIMIENTO-247-2025- ENVIO 3 EXP...  2/09/2025 14:54
@ CONOCIMIENTO-248-2025- ENVIO EXPE...  2/09/2025 14:34
@ CONOCIMIENTO-250-2025- ENVIO EXPE...  2/09/2025 14:53
@ CONOCIMIENTO-251-2025- ENVIO EXPE...  2/09/2025 14:52
@ CONOCIMIENTO-252-2025 TRASLADO D...  2/09/202515:17
M- CONOCIMIENTO-253-2025 TRASLADO D...  2/09/2025 15:16

3. Resultados del apoyo de la actividad diaria de registro de documentos para el
eficiente de archivo fisico y digital de documentos recibidos y enviados por la
Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.

Circulares 2025

Correspondencia DGA 2025

Fichas DGA 2025

Resoluciones DGA 2025

Oficios 2025

Acuerdo Y Resoluciones Ministeriales 2025
Correspondencia De Centros Culturales
Recibidos DGA

Conocimientos 2025

0 Providencias 2025

2 OO INO|ONDIWINI—

D S R S SN SO T R N I R e s
Siguenos como Cultura y Deportes f X & www.mcd.gob.gt




Ministerio de
Cultura y Deportes

4. Resultado en apoyo a otras actividades afines a su contrato.

Nombre

@° CONSTANCIA 021 ASTRID BONILLA
M- CONSTANCIA 029 CATHERINE LARIOS
@ CONSTANCIA 029 EDDY CHILE

@ CONSTANCIA 029 JOSUE PEREZ

ARTES CIRCENSES CONTEMPORANEO
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